	Achats éco-responsables : Etat des lieux et évaluation          Année : 2004

Fiche 1

	
	
	Caractéristiques prises en compte lors de l’achat ?
	
	(
?
	 (
	(
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	Catégorie de produits (biens ou services) 

achetés ou loués : 


	
	
	
	pas d’information
	0 caractéristique
	une ou qqs caractéristiques
	chaque caractéristique
	écolabel officiel

	Bureautique
	 FORMCHECKBOX 
 Ordinateurs (Unité centrale/ écran)


	 FORMCHECKBOX 
 consommation d’énergie (ex : Energy Star)

 FORMCHECKBOX 
 reprise des ordinateurs usagés et élimination dans une filière spécifique

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Photocopieurs
	 FORMCHECKBOX 
 option recto-verso (dont l’utilisation est facile)

 FORMCHECKBOX 
 consommation d’énergie (ex : Energy Star)

 FORMCHECKBOX 
 bruit et qualité de l’air (poussière, ozone)

 FORMCHECKBOX 
 cartouches remanufacturées et service de reprise des cartouches usagées

 FORMCHECKBOX 
 reprise des photocopieurs usagés par le fournisseur

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Imprimantes
	 FORMCHECKBOX 
 option recto-verso (automatique et non uniquement manuelle)

 FORMCHECKBOX 
 consommation d’energie (ex : Energy Star)

 FORMCHECKBOX 
 bruit et qualité de l’air (poussière, ozone)

 FORMCHECKBOX 
 reprise des imprimantes usagées par le fournisseur 

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Cartouches (Toner/ jet d’encre)
	 FORMCHECKBOX 
 cartouches remanufacturées 

 FORMCHECKBOX 
 reprise des cartouches usagées par le fournisseur

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Produits papetiers
	 FORMCHECKBOX 
 Papiers
	 FORMCHECKBOX 
 grammage optimisé selon ses besoins

 FORMCHECKBOX 
 fibres recyclées ou …

 FORMCHECKBOX 
 …fibres vierges issues de forêts gérées durablement (FSC, PEFC, …)

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Enveloppes
	 FORMCHECKBOX 
 fibres recyclées ou …

 FORMCHECKBOX 
 …fibres vierges issues de forêts gérées durablement (FSC, PEFC, …)

 FORMCHECKBOX 
 pour des fenêtres transparentes : fenêtre en papier cristal (recyclable)

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Cahiers, blocs
	 FORMCHECKBOX 
 fibres recyclées ou …

 FORMCHECKBOX 
 … fibres vierges issues de forêts gérées durablement (FSC, PEFC, …)

 FORMCHECKBOX 
 qualité écologique des encres (ex : encres à base végétale)

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Prestation d’impression
	 FORMCHECKBOX 
 qualité écologique du papier (selon les caractéristiques « papiers »)

 FORMCHECKBOX 
 qualité écologique des encres (ex : encres à base d’huile végétale)

 FORMCHECKBOX 
 tri et élimination spécifique des déchets dangereux de l’imprimeur

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Fournitures de bureaux
	 FORMCHECKBOX 
 Petites fournitures
	 FORMCHECKBOX 
 regroupement des commandes (afin de limiter les transports)

 FORMCHECKBOX 
 emballages optimisés : recyclables, absence de sur-emballage, …

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Mobilier
	 FORMCHECKBOX 
 Chaises, Bureaux
	 FORMCHECKBOX 
 produits de qualité et réparables (pour une durée de vie adaptée)

 FORMCHECKBOX 
 garantie de réassort (pièces ou produits)

 FORMCHECKBOX 
 reprise du mobilier usagé

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Eclairage
	 FORMCHECKBOX 
 Ampoules
	 FORMCHECKBOX 
 consommation d’énergie (ampoules basse consommation)

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Luminaires
	 FORMCHECKBOX 
 supports compatibles avec des ampoules économes en énergie

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Caractéristiques prises en compte lors de l’achat ?
	
	(
?
	 (
	(
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	Catégories de produits (biens ou services)   achetés ou loués : 


	
	
	
	pas d’information
	0 caractéristique
	une ou qqs caractéristiques
	chaque caractéristique
	écolabel officiel

	Textiles 
	 FORMCHECKBOX 
 Vêtements / Tissus
	 FORMCHECKBOX 
 

 FORMCHECKBOX 
 

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Nettoyage
	 FORMCHECKBOX 
 produits de nettoyage : absence d’étiquetage de danger 

 FORMCHECKBOX 
 management environnemental du service (ISO 14 001, EMAS, …)

 FORMCHECKBOX 
 produits ou service conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Travaux (locaux)
	 FORMCHECKBOX 
 Prestation
	 FORMCHECKBOX 
 gestion des déchets (tri des déchets dangereux)

 FORMCHECKBOX 
 management environnemental du service (ISO 14 001, EMAS, …)

 FORMCHECKBOX 
 services conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Peintures
	 FORMCHECKBOX 
 peinture à base aqueuse

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Moquettes
	 FORMCHECKBOX 
 dalles interchangeables

 FORMCHECKBOX 
 qualité écologique des colles 

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel 
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Nettoyage (locaux)
	 FORMCHECKBOX 
 Prestation
	 FORMCHECKBOX 
 utilisation de produits de qualité écologique (cf. produits de nettoyage)

 FORMCHECKBOX 
 gestion des déchets (tri sélectif, formation du personnel)

 FORMCHECKBOX 
 management environnemental du service (ISO 14 001, EMAS, …)

 FORMCHECKBOX 
 services conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Produits de nettoyage
	 FORMCHECKBOX 
 produits concentrés (optimisation logistique et emballage)

 FORMCHECKBOX 
 produits rechargeables (éco-recharges)

 FORMCHECKBOX 
 produits conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 
 Produits pour toilettes
	 FORMCHECKBOX 
 savons solides ou rechargeables (optimisation logistique et emballage)

 FORMCHECKBOX 
 papier hygiénique de qualité écologique

 FORMCHECKBOX 
 produits (savon et papier) conformes aux exigences d’un écolabel officiel
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Véhicules
	 FORMCHECKBOX 
 Voitures
	 FORMCHECKBOX 
 achats de véhicules « propres » 

 FORMCHECKBOX 
 … et achats de véhicules « propres » pour plus de X% du parc renouvelé
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	…
	…
	…
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	Indicateur - unité
	2003
	2004
	2005
	Remarques

	Bureaux
	
	m2    (bureaux et parties communes)
	     
	     
	     
	

	Agents
	
	Nombre d'agents dans l'entreprise
	     
	     
	     
	

	Budget
	travaux

fournitures 

services
	€

€

€
	     
     
     
	     
     
     
	     
     
     
	

	Produits achetés :
	
	
	
	
	
	

	Bureautique
	Ordinateurs
	Nbre (parc)

Nbre (achetés dans l'année)

€ (achetés dans l'année)

Durée de vie moyenne des produits
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	

	
	Photocopieurs
	Nbre (parc)

% du parc avec option recto-verso

Nbre / agent 

Nbre (achetés dans l'année)

€ (achetés dans l'année)

Durée de vie moyenne des produits
	     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
	

	
	Imprimantes
	Nbre (parc) 

% du parc avec option recto-verso 

Nbre / agent

Nbre (achetés dans l'année)

€ (achetés dans l'année)
Durée de vie moyenne des produits
	     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
	

	
	Cartouches
	Nbre / an

Nbre / an /agent

€
	     
     
     
	     
     
     
	     
     
     
	

	Produits papetiers
	Papiers
	Nbre ramettes / an   

kg /an

kg /an /agent

€
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	

	
	Enveloppes
	Nbre enveloppes / an   

kg /an

kg/ an /agent

€
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	

	
	Cahiers, blocs
	Nbre produits / an   

kg /an

kg/ an /agent

€
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	

	
	Prestation d’impression
	kg /an

kg/ an /agent

€
	     
     
     
	     
     
     
	     
     
     
	

	Fournitures de bureaux
	Petites fournitures
	Nombre livraisons / an

€
	     
     
	     
     
	     
     
	

	Mobilier
	Chaises, Bureaux
	Nbre (parc)

Nbre /agent

Nbre / an (achat)

€

Durée de vie moyenne des produits
	     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
	




	Eclairage
	Ampoules
	Nbre / an « basse consommation »

Nbre / an « tube - néon »

Nbre / an « incandescence »

Nbre / an « halogènes »

€
	     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
	

	
	Luminaires
	Nbre  lampes bureau (parc)

Nbre  « tube - néon » (parc)

Nbre  « halogènes » (parc)

% basse consommation (parc)

€

Durée de vie moyenne des produits
	     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
	

	Textiles
	Vêtements/ tissus
	€
	     
     
	     
     
	     
     
	

	
	Nettoyage
	€
	     
     
	     
     
	     
     
	

	Travaux

(locaux)
	Prestation
	€
	     
	     
	     
	

	
	Peintures
	Litres/an (ou kg/an)

% écolabel
€
	     
     
     
	     
     
     
	     
     
     
	

	
	Moquettes
	% m² de dalles
	     
	     
	     
	

	Nettoyage

(locaux)
	Prestation
	€
	     
	     
	     
	

	
	Produits de nettoyage
	Litres/an

Litres/m² de bureau / an

€
	     
     
     
	     
     
     
	     
     
     
	

	
	Produits pour toilettes
	kg/an savon

€

kg/an papier hygiénique

€
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	

	Véhicules
	Voitures
	nombre de véhicules

% véhicules « propres » (parc)

% véhicules « propres » / an (achat)

€ (achats)

durée de vie moyenne des produits
	     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
	

	
	Carburants
	cf. transports - déplacements

€
	     
     
	     
     
	     
     
	

	…
	…
	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	Achats éco-responsables : Etat des lieux et évaluation          Année : 2004

Fiche 3


	Identification d’une personne responsable du développement des achats éco-responsables 
	 FORMCHECKBOX 
oui   FORMCHECKBOX 
non 

nom /fonction   

	Formation sur le thème des achats éco-responsables pour les agents en charge des achats
	 FORMCHECKBOX 
oui   FORMCHECKBOX 
non 

% d’agents       

	Politique d’achats éco-responsables officialisée (note de cadrage, …) 
	 FORMCHECKBOX 
oui   FORMCHECKBOX 
non 

préciser            

	Nombre total de catégories de produits évaluées 
	

	Nombre total de catégories de produits faisant l’objet de la prise en compte d’au moins une caractéristique éco-responsable :
	


	Report des résultats d’évaluation : 

(nombre de catégories de produits )
	
	
	

	     
	( ?
	Pas d’information
	Urgent d’agir

	     
	(
	0 caractéristiques prises en compte
	Urgent d’agir

	     
	(
	1 ou qqs caractéristique(s) prise(s) en compte
	

	     
	
[image: image5.wmf]
	Chaque caractéristique est prise en compte
	

	     
	
[image: image6.wmf]
	Produit répondant aux exigences d’un écolabel officiel
	


Note : il est conseillé de regrouper les différentes sources d’informations utilisées pour renseigner les fiches (copie des cahiers des charges, des fiches techniques des produits,…) afin de pouvoir capitaliser l’expérience dans le temps. 

 Pour chaque produit : 


- cocher parmi les caractéristiques (ci-dessous ) celles prises en compte lors de l’achat 


- et indiquer si le produit répond aux exigences d’un écolabel officiel (NF Environnement, écolabel européen, …)





- puis évaluer chaque achat (à droite) selon le nombre de  caractéristiques prises en compte et selon si le produit répond ou non aux exigences d’un écolabel officiel 
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